Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Nguwoi dal dién cua Cong ty

TONG CONG TY CP VINACONEX  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP VINACONEX P&C Pioc lap - Tw do - Hanh phic

sé: o9 2019/Q0P-HPQT Ha N6i, ngeof“ thang A4 nem 2019

QUYET PINH
CUA HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN
PAU TU XAY DUNG VA PHAT TRIEN NANG LUQNG VINACONEX
V/v: Ban hanh Quy ché Ngwoi dai dién ciia Céng ty ¢d phin
dau tw xay dung va phat trién ning lwong Vinaconex

HOQI PONG QUAN TRI

Cdn cir Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13 duoe Quéc hoi mede Cong hoa XHCN
Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014;

Céin cir Diéu Ié t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty ¢6 phan dau tw xdy dung va phdt
trién ning lwong Vinaconex dwoc Dai héi dong cé dong théng qua ngay 16/03/2019;

Xét d@é nghi ciia 6ng Téng gidm déc Cong ty.
QUYET PINH

nghiép c6 von dau tll‘ cia Cong ty”.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Noi nh&n:‘//

Céc 6ng Uy vién Hdi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tdng giam déc, Giam
ddc cac Ban chirc néng, don vi truc thude Cong ty, Ngudi dai dién von cta Cong
ty tai cac Doanh nghiép va cac don vi, ¢4 nhéan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.
TM. HOI PONG QUAN T%

Nhw Diéu 2;
Lueu VT, HPOT,

CHU TICH HDQT
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TONG CONG TY CP VINACONEX  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP VINACONEX P&C Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay/lthang J4 ném 2019

QUY CHE
NGUOI PAI DIEN CUA CONG TY CO PHAN PAU TU
XAY DUNG VA PHAT TRIEN NANG LUQNG VINACONEX
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 9 /2019/0D-HPOT ngay ’Trhdng/ﬁ nam 2019 cia
Hpi dong quan tri Cong ty ¢ phdn ddu tw xdy dung va phdt trién ndng lwong Vinaconex)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& Ngudi dai dién cia Cong ty cd phan dau tu x4y dung va phat
trién nang luong Vinaconex (sau ddy goi tit 1a “Cong ty ¢d phan Vinaconex P&C”) tai
céc Doanh nghiép ¢6 vén dau tu cia Cong ty; viée phdi hop gitta Nguoi dai dién va
Céng ty ¢b phan Vinaconex P&C trong viéc thuc hién quyén va nghia vu cia ¢b dong,
thanh vién gbp vbn dbi véi phe‘“m vbn cuia Cong ty tai cac Doanh nghiép.

2. Quy ché nay dp dung dbi véi Cong ty ¢b phén Vinaconex P&C va Ngudi dai dién cla
Céng ty ¢b phan Vinaconex P&C tai cdc Doanh nghiép.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:
1. Céng ty duoc hiéu 1a Cong ty ¢b phan Vinaconex P&C.

2. Doanh nghiép co von dau tw ciia Cong ty ¢ phan Vinaconex P&C (goi tit la Doanh
nghiép) 14 cac Cong ty ¢b phan, Cong ty TNHH, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két,
Céc mb hinh kinh doanh khac ¢6 vén gép, cb phin clia Cong ty cb phan Vinaconex
P&C.

3. Ngwoi dai dién ciia Cong ty c6 phan Vinaconex P&C tai cdc Doanh nghiép (goi tit
la Ngwoi dai dién) 13 ngudi duge Cong ty ¢b phan Vinaconex P&C ty quyén 1am dai
dién mot phﬁn hoéc toan bd phén von gop cua Cong ty tai Doanh nghiép; va/hoéc thay
mit Cong ty ¢ phi“m Vinaconex P&C thuc hién toan bd hodic mot sb quyén va nghia
vu ciia ¢b déng/bén tham gia gbp von theo quy dinh ciia phép luit va quy dinh cta
Cong ty cb phan Vinaconex P&C (ké cé trong trudng hop khong duge Gy quyén dai
dién vdn cia Cong ty cb phén Vinaconex P&C tai doanh nghiép), bao gdm:

a) Ngudi dai dién 12 can bd Doanh nghiép: La cén bd lam viéc chuyén trach tai Doanh
nghiép duge Cong ty ¢ phin Vinaconex P&C uy quyén lam Ngudi dai dién von tai
Doanh nghiép hodc/va cir tham gia 1am thanh vién HPQT/BKS tai Doanh nghiép.
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b)
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Nguoi dai dién 1a can b Cong ty cd phz‘“m Vinaconex P&C: La can bd, nhén vién cua
Cbng ty c¢b phan Vinaconex P&C dugc Cong ty c¢b phin Vinaconex P&C uy quyén
13m Nguoi dai dién vén kiém nhiém hodc 1am Neuodi dai dién vén chuyén trach (biét
phai) tai Doanh nghiép va cir tham gia lam thanh vién HPQT/BKS tai Doanh nghiép.
Ngudi dai dién 1a thanh vién HPQT/BKS khong quéan 1y vén: La cén bo, nhan vién
ctia Cong ty ¢d phin Vinaconex P&C khéng duoc Cong ty c¢b phan Vinaconex P&C
uy quyén lam Ngubdi dai dién quan Iy vén nhung duoc Cong ty ci/gidi thidu tham gia
lam thanh vién HDQT/BKS tai doanh nghiép

HDPQT 14 tén viét tat ciia Hoi ddng quén tri.
HDTV 14 tén viét tit cia Hoi ddng thanh vién.
DHDCP |4 tén viét tit clia Pai hdi ddng cb dong.
BKS 12 tén viét tit cia Ban kidm sodt.

Vin ban iy quyén 13 Quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri Céng ty cb phan Vinaconex
P&C vé viée iy quyén/ctr lam Ngudi dai dién cia Coéng ty tai Doanh nghiép. Ty
treong hop cu thé, Cong ty quyét dinh 4p dung bd sung hinh thirc ky hop dong ty
quyén hoic hinh thirc cir, iy quyén khéc phu hop.

Diéu 3. Nguyén tic iy quyén dai dién

L.

Trudng hop Gy quyén cho hai Ngudi dai dién trd 1én thi Cong ty ¢b phan Vinaconex
P&C x4c dinh cu thé s6 vén iy quyén cho mbi Ngudi dai dién.

Ngudi dai dién khdng duoc giao, Gy quyén lai cho ngudi khéc dai dién thay minh bidu
quyét, quyét dinh céc ndi dung da dugc Cong ty ¢b phin Vinaconex P&C Uy quyén,
cho y kién trir trudmg hop da duge sy chip thudn bing van ban cia Cong ty.

Trudng hop, Cong ty c¢b phin Vinaconex P&C khong Gy quyén Ngudi dai dién quan
Iy phan vén gdp tai Doanh nghiép, thi Cong ty ¢d phin Vinaconex P&C s& tryc tiép
thue hién quyén va nghia vu cia cd dong (hodc tu cach thanh vién g6p vbn) tai Doanh
nghiép theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 4. Tiéu chuan Ngwoi dai dién

L,

Ngudi dai dién phai 12 ngudi dap tng day du cac tiéu chudn sau:
Cé du néng luc hanh vi dan sy;

Céb phzﬁm chét chinh tri, dao duc té-t;

C6 sirc khoé dé dam duong nhiém vu;

C6 trinh @6, kinh nghiém trong linh vuc kinh té tai chinh hodc linh vuc kinh doanh ctia
Doanh nghiép ¢6 v6n d4u tu cia Céng ty, ¢6 nang lvc kinh doanh va té chite quan ly
cua doanh nghiép;

Khéng thude dbi tuong bi cAm quan ly doanh nghiép theo quy dinh phép luét;
Céc tiéu chudn khic theo quy dinh cuia phap luat va Céng ty.



Ngoai cic tiéu chudn néu trén, truong hop Nguoi dai dién tham gia tmg ci vao
HDQT/HDTYV, Gidm dbc, thanh vién BKS, K& toan trudng phai ¢6 di tiéu chudn va didu
kién theo quy dinh ciia Luét doanh nghiép, c4c vin ban phap lujt lién quan va Diéu 18
Doanh nghiép.

Piéu 5. Thoi han dy quyén Ngwoi dai dién

Thoi han 1y quyén Ngudi dai dién 14 thoi han theo nhiém ky HPQT/HPTV, BKS cia

Doanh nghiép. Trudng hop Nguoi dai dién duogc Gy quydn vao gitta nhiém ky
HDQT/HDTV, BKS ctia Doanh nghiép thi thoi han oy quyén Nguoi dai dién phai phi hop
v0i thot han con lai cua nhiém ky HDQT/HDTV, BKS ctia Doanh nghiép do.

Piéu 6. Quy trinh va hé so iy quyén Ngwdi dai dién

L.

Cén ¢t vao tinh hinh Doanh nghiép, sé ¢ phan ctia Céng ty ¢d phan Vinaconex P&C
tai Doanh nghiép va d6i chiéu véi tidu chuén Ngudi dai dién néu tai Quy ché nay,
Cong ty tién hanh xé4c dinh s6 luong, co ciu, ngudn nhén su va du kién nhan su cu thé
lam Ngudi dai dién.

H0 so iy quyén Nguoi dai dién bao gdm:
So yéu ly lich ;

Ban sao chiing minh thu nhan d4n hodc hd chiéu c6 ching thuc ciia co quan ¢ thdm
quyén;

Cac ban sao van bing, chimg chi dao tao dai han ¢6 ching thuc clia co quan ¢6 tham
quyeén;

Céc két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai t6 céo va céc gidy to lién quan
khac d6i v&i nhan su du kién lam Ngudi dai dién (néu cén); Y kién cua co quan cé
thdm quyén theo dé nghi ciia Céng ty ¢d phan Vinaconex P&C trong trudng hop cén
b6 dur kién lam Ngudi dai dién dang trong thdi gian bi thanh tra, kiém tra, didu tra.

Piéu 7. Tiép tuc uy quyén sau khi két thitc nhiém ky Ngwdi dai dién

Khi hét nhiém ky Ngudi dai dién, cin ¢ tinh hinh cta Doanh nghiép, nhu ciu, muc

tiéu quan 1y ciia Cong ty cb phan Vinaconex P&C, Cong ty xem xét, dénh gia dé tip tuc ay
quyén hoic thdi uy quyén dbi véi Nguoi dai dién.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI PAI DIEN

Dieu 8. Quyén ciia Nguwoi dai dién

1.

Puoc Cong ty xem xét, gidi thidu tham gia tmg cir va bau vao HPQT/HDTV va BKS
cua Doanh nghiép; gidi thiéu git cadc chirc danh quan 1y ctia Doanh nghiép theo quy
dinh cua Luét doanh nghiép va Diéu 1& Doanh nghiép;

Pugc hudéng thii lao va cac quyén lgi khac theo quy dinh cta phép luat va tai Quy ché
nay;
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Piéu

Puoc tham gia cic chuong trinh dio tao, bdi dudng nghiép vu, cip nhat théng tin,
kién thirc do Céng ty t6 chirc (néu c6);

Duoc Cong ty cung cap thong tin, tu van vé cac van dé€ lién quan dén quyén va nghia
vu cia Ngudi dai dién (néu cd);

Puogc Cong ty hd tro, tao didu kién tham gia trao dbi kinh nghiém, tim kiém co héi
kinh doanh v&i Doanh nghiép va Nguoi dai dién khac.

Pugc quyén chii dong tham gia y kién, bidu quyét tai cudc hop HPQT/HDTV,
PHPCD, Ban Giam ddc ngoai cac van d& néu tai Khoan 2 Piéu 9 Quy ché nay.

9. Nghia vu ciia Nguoi dai dién

Theo do&i, giam sat tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh, tai chinh tai Doanh
nghiép theo quy dinh ctia phap lut va Pidu 1& Doanh nghiép; kip thoi bao cdo Cong ty
theo dinh ky hoic khi phat sinh céc van d& d6t xuat anh hudng 16n dén quyén loi ctia
Coéng ty.

Ngudi dai dién phai xin y kién Cong ty bing van ban dé Céng ty ¢ y kién théa thudn
trude khi Ngudi dai dién tham gia y kién, bidu quyét va quyét dinh tai céc Dai hoi
ddng cb dong hoidc cac cude hop HDQT/HDTV, cac cude hop khac (néu ¢6) va phai
tham gia ¥ kién, biéu quyét, quyét dinh theo ding ¥ kién thoa thuén ctia Cong ty dbi
véi tht ca cac van dé thudc thdm quyén cua DPHDCD va HDQT/HDTV cua Doanh
nghiép.

Theo ddi, d6n dbc thu hdi céng no va cic nghia vu tai chinh dbi véi Cong ty tai Doanh
nghiép, bao gdm: cb tirc va c4c 1oi ich khac ctia Cong ty tai Doanh nghiép.

Thuc hién day dt ché d6 thong tin dinh k¥, dot xudt vé tinh hinh d4u tu, tai chinh, higu
qua sir dung von, két qua kinh doanh ciia Doanh nghiép va cac thong tin khac theo quy
dinh ctia Quy ché nay va cha dong dé xuét céc kién nghi, giai phap dé nang cao hiéu
quéa vbn, dac biét dbi v6i cac thong tin lién quan dén viée Doanh nghiép hoat déng
thua 16, khong dam bao kha nang thanh toan, khdng hoan thanh muc tiéu, nhiém vy do
Cong ty giao hodc nhimg trudng hop sai pham khac.

Chiu trach nhiém trudc phap ludt va Cong ty vé viéc thuc hién cac nhiém vu duoc
giao. Trudong hop thiéu trach nhiém, loi dung nhiém vy, quyén han gay thiét hai cho
Codng ty thi phai chiu trach nhiém va bdi thudmg vt chét theo quy dinh cua phap luat
va quy dinh tai Quy ché nay.

Thyc hién viéc tir nhi€ém céc chirc danh tai Doanh nghiép ma Ngudi dai dién dam nhéan
(do Céng ty gi6i thidu va bau) khi chidm dit hodc thdi lam Ngudi dai dién dé
DHDCD/HPQT/HDTV mién nhiém theo quy dinh cia Phap luat va Diéu 1& Doanh
nghiép, trr trudmg hop Cong ty ¢ chi dao khac bang van ban.

Céc nghia vy khéc theo quy dinh cua phép luét va cua Cong ty.

Can bo Céng ty cb phén Vinaconex P&C dugce cir lam Ngudi dai dién, ngoai viée phai
thuc hién céc nghia vu néu tai Quy ché nay, phai thuc hién cdc nghia vu khac theo cac
quy dinh ndi bd ctia Cong ty.



biéu 10. Théng nhat y kién dé thwe hién quyén ¢6 dong Cong ty

1.
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Déi véi nhitng ndi dung khong phai xin y kién Céng ty, trudmg hop tai Doanh nghiép
c6 tir hai Ngudi dai dién trd 1én thi tit ca Ngudi dai dién phai trao dbi ¥ kién trude khi
quyét dinh va biéu quyét. Trudng hop khoéng théng nhit y kién biéu quyét thi théng tin
day du cac y kién khac nhau cho Céng ty dé Céng ty ¢6 ¥ kién. Sau khi Cong ty ¢ ¥
kién thi tat c4 Ngudi dai dién ¢6 trach nhiém thuc hién theo ¥ kién ctia Cong ty.

Trong truong hop can thiét, Coéng ty cit can bd chia Cong ty truc tiép lam viéc véi
Ngudi dai dién vé cac ndi dung bidu quyét. Ngudi dai dién c6 trach nhiém phdi hop
v6i cén b ctia Cong ty dé thdng nhit v kién trude khi bidu quyét dé thuc hién tdt nhat
quyén cia ¢b déng Cong ty tai Doanh nghiép.

11. Tién Irong, thwrémg va quyén lgi khac ciia Ngudi dai dién

Nguoi dai dién 14 can b chuyén trach ciia Doanh nghiép: Puge huéng luong, tién
thudng va cac quyén loi khéac theo quy dinh tai Pidu 18 Doanh nghiép va do Doanh
nghiép chi tra. Ngoai ra, Nguoi dai dién dugce huéng tién phu cip Nguoi dai dién do
Cbng ty cb phin Vinaconex P&C chi tra theo qui dinh cia Cong ty (néu co).

Ngudi dai dién 13 can bd Céng ty ¢b phan Vinaconex P&C:

Truong hop biét phdi lam viéc chuyén trach tai Doanh nghiép: Pugc hudng tién
luong, tién thuong, cac quyén loi khéc, cac ché dd bao hiém va phic loi theo quyét
dinh vé viéc cir biét phai can bd.

Truong hop lam viée kiém nhiém: Pugc hudng tién lwong, tién thuéng va cac quyén
loi khic do Céng ty c6 phan Vinaconex P&C chi tra.

Ngoai ra, hang thang Ngudi dai dién con duoc huong phu cép trach nhiém do Céong ty
cb phan Vinaconex P&C chi tra. Hoi ddng quén tri oty quyén cho Tdng giam dbc quyét
dinh mtrc phu cép trach nhiém chi trd cho Ngudi dai dién trén co so hidu qua hoat
dong san xuét kinh doanh cta Doanh nghiép ma Ngudi dai dién dugc ty quyén quan
ly von (hodc duoc cir tham gia [am thanh vién HDQT/BKS), mitc d6 déng gép va két
qua thuc hién nhiém vu cta Nguoi dai dién.

Néu Nguoi dai dién duoc cac doanh nghiép tra thu lao, tién thudng thi Ngudi dai dién
¢6 trach nhiém ndp céc khoan thi lao, tién thudng ny vé cho Coéng ty hoac théng bao
cho doanh nghiép d& doanh nghiép chuyén truc tiép cho Céng ty.

Ngudi duge Cong ty ¢b phn Vinaconex P&C uy quyén 1am dai dién von hodc/va cir
tham gia lam thanh vién HDQT/BKS tai doanh nghiép khi dugc quyén mua cb phiéu
phat hanh thém, trai phiéu chuyén dbi theo quyét dinh ctia Cong ty c6 phan (trir trudng
hop dugc mua theo quyén cia cb ddng hién hir) thi phai bao cdo bing vin ban cho
Cong ty. Cobng ty quyét dinh bing vin ban s6 luong cb phiéu phéat hanh thém, trai
phiéu chuyén d6i Ngudi dai dién duge mua theo mirc d6 doéng gop va két qua thuc
hién nhiém vu ctia Ngudi dai dién. Phan con lai thude quyén mua cua Cong ty.

Truomg hop Ngudi dai dién khong bdo cdo vé viée duoc quyén mua cb phiéu, trai
phiéu chuyén dbi tai Cong ty cb phan thi bi xem xét mién nhiém, chdm dut tu cach dai
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dién phan vén ctia Cong ty cd phan Vinaconex P&C tai doanh nghiép va phai chuyén
nhuong lai cho Céng ty ¢b phan Vinaconex P&C sé cb phiéu, trai phiéu chuyén dbi
duge mua trai voi quy dinh theo gia duge mua tai thoi diém phat hanh. Trudng hop
Ngubi dai dién da ban cd phiéu nay thi phéai nép lai cho Céng ty ¢b phén Vinaconex
P&C phén chénh léch gitta gia ban ¢ phiéu theo gi4 thi trudng tai thdi diém ban véi
gi4 mua va chi phi (néu co).

CHUONG III
CHE PO THONG TIN GIUA CONG TY VA NGUOI PAI DIEN

Piéu 12. Thong tin cho Cong ty ¢b phin Vinaconex P&C

1.

Nguoi dai dién ¢ trach nhiém théng tin ddy du, kip thoi cho Cong ty vé tinh hinh va
két qua hoat déng ctia Doanh nghiép va cac vin dé khic thudc nhiém vu clia Ngudi
dai dién theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh tai Quy ché nay, dic biét dbi véi cac
théng tin lién quan dén viéc Doanh nghiép hoat dong thua 18, khong dam béo kha ning
thanh toan, khdng hoan thanh muc tiéu, nhiém vu do Cong ty giao hoac nhiing trudng
hop sai pham khéc.

Théng tin trwée khi biéu quyét:

Ngubdi dai dién ¢ trach nhiém giri van ban xin y kién Cong ty dé Cong ty ¢6 ¥ kién
bang vin ban trude khi Nguoi dai dién bidu quyét, quyét dinh, tham gia y kién vé céc
ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Quy ché nay. Thoi han va phuong thirc théng tin
thue hién theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

Théng tin mét l1an va bd sung khi c6 thay dbi:

Ngudi dai dién 6 trach nhiém phdi hop v6i Doanh nghiép giri cho Céng ty cb phan
Vinaconex P&C (va giri bd sung mdi khi c6 thay ddi) cac thong tin sau:

Hb so Doanh nghiép:

Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh ctia Doanh nghiép;

Diéu 1& Doanh nghiép;

Ly lich tom tat thanh vién HBQT/HDTV, Kiém soat vién, Giam ddc;

Danh sach cb déng 16n;

Céc quy ché quan tri ndi bo Doanh nghiép.

Théng tin quy dat;

Chtmg nhén s& hitu ¢b phan ctia Cong ty ¢b phan Vinaconex P&C;

Thong tin dinh ky:

Trong "vbng mudi 1am ngay k& tir ngay Béo céo tai chinh két thiic nam tai chinh/Bao
cao kiém toan ctia Doanh nghiép dugc phat hanh, Ngudi dai dién giri Bao céo Tai

chinh, Thu quén Iy ciia don vi kiém toan (ndu c) va Béo céo thong tin thudng nién
(theo mAu quy dinh tai Phu luc s6 01);



b.

C.

5.

6.

7.

Trong vong mudi ldm ngay ké tir ngdy c6 Béo céo tai chinh quy/B4o céo soat xét cia
Doanh nghiép dugc phét hanh, Ngudi dai dién giri van ban danh gia tém tét tinh hinh
hoat ddng cua Doanh nghiép (theo miu quy dinh tai Phu luc s6 02). Péng thoi, sao giri
cho Céng ty céc Béo cdo Tai chinh, Thur quan Iy cia don vi kiém toén (néu c6).

Trong vong mudi 1dm ngdy ké tir ngay hop PHPCH/HPQT/HPTV, Nguoi dai dién
glri Bién ban hop va Nghi quyét DPHPCH/HDQT/HDTYV va cac tai liéu khac cho Coéng
ty.

Thong tin bt thudomng:

Ngudi dai dién c6 trach nhiém théng bdo diy du cho Céng ty nhitng thong tin bét
thuomg c6 thé anh hudng téi hoat dong ctia Doanh nghiép ho#ic quyén loi ciia Cong ty
trong vong 24 gidr ké tir khi xay ra cac sy kién bao gdm nhung khéng gi6i han trong
cac ndi dung sau: tai khoan ctia Doanh nghiép tai ngén hang bi phong to4; Doanh
nghiép tam ngimg kinh doanh; bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc
Gidy phép thanh Iap hodc Gidy phép hoat dong; c6 quyét dinh khoi t& dbi véi thanh
vien HDQT/HDTV, Ban Giam dbc, K& toan truéng ctia Doanh nghiép; c6 ban 4n,
quyét dinh ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong ciia Doanh nghiép; ¢6 két luan cta co
quan thué vé viéc Doanh nghiép vi pham phdp luat vé thué; cac tranh chdp hodc tdn
thét 16n vé tai san.

Théng tin theo yéu ciu:

Cén ¢t nhu ciu quan 1y va ddu tr vbn clia Cong ty tai cac Doanh nghiép, Cong ty cb
phan Vinaconex P&C c6 thé yéu cdu Ngudi dai dién cung cp cac thong tin khac lién
quan t6i Doanh nghiép. Ngudi dai dién cé tréch nhiém cung cép thong tin cho Céng ty
theo thoi han dd @& nghi. Truong hop khéng néu r6 thdi han thi thdi han cung cp
trong vong nim ngdy 1am viée ké tir ngdy Nguoi dai dién nhan duge dé nghi ciia Cong
ty.

Truong hop can thiét, Cong ty ¢6 phan Vinaconex P&C cir can bd cia Cong ty cling
v6i Ngudi dai dién tham gia cac cude hop HDQT/HPTV Doanh nghiép dé nidm bét
thém céc théng tin.

Céc béo céo, tai ligu trén duge giri cho Céng ty qua Tiéu Ban thw ky Hoi déng quan tri
(néu c6)/Ban T chirc Hanh chinh d& tdng hop. Trong trudng hop cin xir ly ghp,
Ngudi dai dién giri bao cdo truc tiép Téng giam dbe Cong ty xin ¥ kién chi dao thue
hién.

Piéu 13. Théng tin cho Ngudi dai dién

L.

2.

Cong ty cb phan Vinaconex P&C c6 trach nhiém cung cip kip thdi cho Ngudi dai dién
cac tai liéu, théng tin lién quan dén viéc thuc hién quyén va nghia vu cd dong cua
Cong ty tai Doanh nghiép; thong tin, dién bién kinh té va thi trudng; thong tin tu vén;
c4c théng tin trao ddi kinh nghiém, tim kiém co hoi kinh doanh véi Doanh nghiép va
Ngudi dai dién khéc.

Déi véi céc thoéng tin do Ngudi dai dién giri xin ¥ kién Céng ty truée khi thue hién
biéu quyét, quyét dinh hodc tham gia y kién, sau khi nhén duoc Cong ty co trach
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nhiém tra 15 cham nhét trude thoi diém Nguoi dai dién c6 nghia vu bidu quyét, quyét
dinh hodc tham gia ¥ kién.

Piéu 14. Phuong thirc thong tin

L.

Viéc trao dbi théng tin gitra Ngudi dai dién va Céng ty duge thue hién bang vin ban.
Vin ban xin y kién (kém theo ¥ kién dé xut) ciia Ngudi dai dién phai guri cho Cong ty
trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri/Hoi dong
thanh vién it nh4t nim ngay lam viéc (Phu luc s 03).

Truong hop khong thé dam bao thoi gian néu trén vi Iy do bét kha khang, bang nd luc
cao nhat, théng qua ciac phuong tién thong tin (dién thoai, fax, email...) Nguoi dai
dién phai thong bao cho Cong ty dé Céng ty c6 v kién kip thoi trude thoi diém khai
mac cac cudc hop néu trén. Sau do, Nguoi dai dién phai gui bd sung vin ban xin ¥
kién cho Cong ty trong thoi han tdi da nim ngay lam vide ké tir ngay da xin y kién
théng qua dién thoai, fax, email, ... néu trén.

Déi voi cac thong tin, tai liéu mat, ché do thong tin gitra Nguoi dai dién va Cong ty
duge thue hién theo quy dinh ctia Cong ty.

] ) ] ) CH'UQN GIV ’ ) ) ) )
THAM QUYEN CHO Y I‘(IEN THOA THU%N B(?I VOI CAC VAN DE
NGUOI DAI DIEN XIN Y KIEN

Piéu 15. Thim quyén ciia Hji ddng quan tri Cong ty

Hoi déng quéan tri Coéng ty xem xét, cho y kién thoa thudn khi Ngudi dai dién xin y
kién dbi véi cac van dé sau:

Muc tiéu, nhiém vu va nganh, nghé kinh doanh; chién lugc, ké hoach déu tu phat trién,
k& hoach san xuét kinh doanh ciia Doanh nghiép; viéc td chire lai, giai thé va yéu ciu
pha san Doanh nghiép;

Piéu 16 Doanh nghiép; Sira dbi va bd sung Diéu 1¢ doanh nghiép;

Viéc tang va giam von didu 1¢;

Danh muc céc du 4n dau tu ¢ gia tri bang hodc 1én hon 10% gi4 tri tai san duoc ghi
trong bao céo tai chinh ky gin nhét ctia Doanh nghiép di duoc kiém todn;

Viéc @ ctr @ bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop ddng véi Giam dbe
Doanh nghiép.

Quyét dinh viéc thanh 1ap cac cong ty con ciia Doanh nghi€p; Chl truong gép von,
tang, thoai von dau tur vao céc doanh nghiép khac véi gia tri bang hodc 16n hon 10%
gid tri tai san dugce ghi trong béo cdo tai chinh ky gén nhét ctia Doanh nghiép d3 duoc
kiém toan.

Quyét dinh céc giao dich mua, ban, thanh 1y tai sén cia Doanh nghiép ¢6 gié tri (tinh
theo nguyén gia tai san) bang hoic 1én hon 10% gi4 tri tai sin duoc ghi trong bao cdo
tai chinh ky gin nhét cia Doanh nghiép da dugc kiém toan;
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g.  Phé duyét cac hop dong, giao dich gitta Doanh nghiép va ngudi ¢6 lién quan theo quy
dinh tai Piéu 162 Luét Doanh nghiép ndm 2014,

Piéu 16. Thim quyén ciia Chi tich Hji ddng quan tri Cong ty
Hoi dbng quan tri Coéng ty ty quyén cho Chu tich HPQT ¢6 quyén xem xét, cho ¥
kién thoa thuan khi Ngudi dai dién xin ¥ kién d6i voi cac van @& con lai, trir céc vén
d& HPQT ty quyén cho Téng gidm ddc Cong ty quyét dinh.

Piéu 17. Thim quyén cia Tong giam doc Cong ty
Hoi déng quan tri Céng ty 0y quyén cho Tdng gidm dbc c6 quyén xem xét, cho ¥ kién
khi Nguoi dai dién xin y kién dbi véi cac van dé sau:

a.  Viéc @ cir @& bd nhiém, mién nhiém, ky hop dbng, chém dit hop ddng véi Pho Giam
ddc, K& toan trudng Doanh nghiép;

b.  Ban hanh cic Quy ché ndi bo vé Quan tri Doanh nghiép;

c.  Thu lao, tién luong, tién thuéng va loi ich khac cia thanh vién HPQT/HPTV, Kiém
so4t vién, Giam dbc Doanh nghiép.

CHUONG V
PANH GIA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM, VA
THOL CHAM DUT UY QUYEN NGUOI PAI DIEN

Diéu 18. Panh gia Nguoi dai dién

1. Pinh ky hang nim hodc trude khi hét thdi han ty quyén Ngudi dai dién va trong
trdmg hop cén thiét khée, Cong ty thyuc hién danh gid két qua cong tac cia Ngudi dai
dién theo céc tiéu chi co ban sau:

®

Hidu qua kinh doanh cta Doanh nghiép va quyén, loi ich cia Céng ty tai Doanh
nghiép;

b. Tinh tuan thi ciia Nguoi dai dién dbi véi cac chi dao ctia Cong ty;

c. Viéc thuc hién céac vai tro, trach nhiém, nghia vu cia Nguodi dai dién theo Quy ché
nays;

d.  Viéc chép hanh céc qui dinh cta phép luat va Didu 1é Doanh nghiép cua Ngudi dai

dién;

e. Viéc phdi hop véi HPQIHDTIV trong viéc thuc hién Nghi quyét
PHDCD/HPQT/HPTV Doanh nghiép:

f.  Cac tiéu chi khac theo quy dinh cua Cong ty.

2. Can o két qua danh gia, Cong ty xem xét:

o

Khen thudng Nguodi dai dién theo quy dinh cta Cong ty;
b.  Tiép tuc ty quyén Nguoi dai dién theo quy dinh tai Quy ché nay;
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&
d.

€.

Théi hogic chim dut Gy quyén Nguoi dai dién;
Dénh gi nhitng vi pham va quyét dinh xi 1y ky luét;
Thuc hién céc chinh sach khac @61 véi Ngudi dai dién theo quy dinh cia Cong ty.

Piéu 19. Théi lam Ngwdi dai dién

6.
7.

Nguoi dai dién théi 1am dai dién trong céc trudng hop sau:

Nguoi dai dién ¢6 don xin thoi lam Nguoi dai dién trude thoi han va duge Cong ty
déng y;

Ngudi dai dién chuyén cong tac khac;

Khéng duge Céng ty tiép tuc ty quyén theo quy dinh tai Quy ché nay;

Coéng ty khéng con nhu cau ity quyén Ngudi dai dién phén vén ctia Céng ty tai Doanh
nghié€p;

Céng ty ban hét vbn tai Doanh nghiép;

Theo yéu ciu hoic dé nghi ciia co quan c6 thim quyén;

Céc truong hop khéc theo yéu ciu cong viée.

Piéu 20. Chadm durt ily quyén Newoi dai dién

8.
9.

Cong ty chdm dut ity quyén Ngudi dai dién trong cac trudng hop sau:

Khéng con dap tmg ddy du cac tidu chuin Ngudi dai dién theo quy dinh tai Quy ché
nays;

Khéng tuén thi va thye hién ding cac chi dao ctia Cong ty;

Khong thuc hién céc nghfa vu Ngudi dai dién, gay anh huéng dén uy tin, hiéu qua hoat
dong kinh doanh ciia Doanh nghiép, quyén va loi ich hop phap cia Cong ty tai Doanh
nghiép;

Khoéng hoan thanh nhiém vu Ngudi dai dién trong hai nim lién tiép ma khéng c6 1y do
chinh déng duge Cong ty chép thuén;

Vi pham Diéu 18 Doanh nghiép, quyét dinh vuot thim quyén, khong ding thim quyén
gdy thiét hai, anh hudng t6i Doanh nghiép va quyén loi, loi ich hop phap ciia Cong ty;
Miét tin nhiém véi PHDCD., HPQT/HPTV va‘hodc da sb can bd céng nhén vién trong
Doanh nghiép (truong hop Ngudi dai dién 1a ngudi quan 1y, didu hanh Doanh nghiép);

Khéng trung thue, loi dung vai trd Ngudi dai dién dé thu loi cho ban than hodc cho
nguoi khéc; Béo cdo khéng trung thyc tinh hinh ctia Doanh nghiép, 1dam anh huéng
dén loi ich cua cd dbéng;

Theo yéu cdu hodc dé nghi cia co quan ¢ thdm quyén;

Cac trudng hop khéc theo quy dinh cua phap luat va Cong ty.

Diéu 21. Quy trinh, thii tuc théi hodc chim dirt Gty quyén Ngwoi dai dién
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Céng ty x4c dinh can ¢t thoi hodic chdm durt iy quyén Nguoi dai dién ctia Cong ty tai

Doanh nghiép theo Diéu 16,17 Quy ché nay.

Sau khi x4c dinh can cir thdi hodc cham dirt iy quyén Ngudi dai dién, Cong ty s& xem
xét va ban hanh Quyét dinh chim dut ay quyén.

Piéu 22. Trach nhiém ky luat d6i véi Ngudi dai dién

Diéu

Diéu

s

Truong hop Ngudi dai dién khong thue hién hodc thuce hién khéng diung, khéng d?iy da
cac nghia vu, trach nhiém ctia Nguoi dai dién (khéng phu thudc vao viée cé thiét hai
phét sinh hay khéng), dic biét di v&i nhitng trudng hop Nguoi dai dién khong xin ¥
kién hodc xin y kién nhung biéu quyét, quyét dinh hodc tham gia ¥ kién khong theo
ding chi dao cua Cong ty déi véi nhitng ndi dung phai xin y kién theo quy dinh tai
khoan 2 didu 9 Quy ché nay thi c6 thé 4p dung cac hinh thirc xir 1y sau:

ChaAm dit iy quyén d6i voi Nguoi dai dién 13 can bd Doanh nghiép, ddng thdi ¢ vin
ban théng béo téi cac co quan c6 lién quan.

Cham dirt uy quyén va/hodc ap dung céc hinh thtc ky luét theo quy dinh cua phap luat
lao dong va quy dinh ciia Cong ty ddi véi Ngudi dai dién 13 can bd Coéng ty cd phan
Vinaconex P&C.

Ngoai nhitng hinh thite xtr Iy néu trén, tuy theo tinh chit va mirc d6 vi pham, Ngudi
dai dién c6 thé phai chiu cac hinh thirc ky luat va trach nhiém phap ly khac do Cong ty
hodc co quan c6 thdm quyén &p dung theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh cta
Cong ty.

23. Trach nhiém bdi thwong vét chit ciia Ngwdi dai dién

Ngudi dai dién c6 hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham nghia vu Ngudi dai dién,
géy thiét hai vat chit lién quan dén quyén, loi ich hop phép cia Coéng ty tai Doanh
nghiép thi phai c6 trach nhiém bdi thudng, hoan tra theo quy dinh cta phép luat va
quy dinh cua Cong ty.

Khi Cong ty hodc co quan c6 thdm quyén phat hién Ngudi dai dién gy thiét hai vat
chit, anh huéng dén quyén, loi ich hop phap cta Cong ty tai Doanh nghiép, Cong ty
thanh 1ap Hoi dong ky luat dé xur ly trach nhiém c4 nhan Ngudi dai dién, 4p dung céc
hinh thire ky luat tuong ing va xac dinh trach nhiém boi thudng thiét hai theo qui dinh
hién hanh va cac qui dinh ndi bo cta Cong ty. Trudng hop Ngudi dai dién cd y khong
chép hanh thi Céng ty s& chuyén hd so lién quan t6i cic co quan bao vé phap luét hosic
khoi kién tai toa an.

Sau khi dugc thdi hodc chdm dirt iy quyén, Ngudi dai dién van phai chiu trdch nhiém
vé nhitng thiét hai vat chit phat sinh do minh gdy ra trong thoi gian lam Ngudi dai
dién.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

24. Quy dinh chuyén tiép

Céac mdi quan hé gitra Ngudi dai dién va Cong ty da duge thiét 1ap trude ngay Quy ché
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nay co hiéu lgc khong phai lam thu tuc uy quyén lai va chiu su didu chinh cta Quy
ché nay ké tir ngay Quy ché c6 hiéu luc.

Trudmg hop xét thiy cAn didu chinh lai van ban uy quyén di c6 trude ngay Quy ché
nay cé hiéu luc, Ngudi dai dién va/hodc Cong ty s€ chi dong c6 vén ban dé nghi didu
chinh. Cac vin ban uy quyén da co tiép tuc ¢ hiéu luc cho dén khi c6 vin ban thay
thé.

Piéu 25. T6 chirc thye hién

L

Nguoi dai dién, Cong ty va cac td chire, c4 nhan c6 lién quan c¢6 trach nhiém tuan tha
va tb chirc thuc hién theo diing cac ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, bt cap cac don vi, ¢4 nhan c¢o trach
nhiém bao c4o Cong ty dé xem xét bd sung, sira ddi Quy ché cho phu hop.

AAMHOI PONG QUAN TRI

CHU TICH HDQT

i am Mdie
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Phu luc s6 01: Miu Théng tin thwong nién

L 350 BORARATIIDY cov e oS S T e o s v
2. Pia chi tru s& chinh:

.....................................................................................................

3. Gidy dang ky kinh doanh $8: w.....vveven. NE&Y CAD: coovvecreeeerenne. Noi Cap: ...
4. Nganh ngh kinh doanh Chiih: ©.....oo.ceeeveeeeeee e,
S. Di€n thoai: ..ccoccviiirricciiicciiscreccee e see s B cnmmmmmimtmsiin s
B VBRI 18 mnis s riisssstitsniassmmemmsassammsasamens ssmssmessarmsrasmsisest o mosed triéu déng

Trong dé: Vén Cong ty cb phan diu tu xfy dung va phét trién ning luong Vinaconex:
................................... triéu dong

Don vi tinh: triéu déng

L. Két qua kinh doanh

1. Téng doanh thu
- Doanh thu thuén v& ban hang va cung cép dich vu  |10-BCKQKD

- Doanh thu hoat dong tai chinh ' 21- BCKQKD
- Thu nhép khéc 31- BCKQKD
2. Téng chi phi

3. Téng loi nhuén trude thué 50- BCKQKD
4. Loi nhuén sau thué thu nhap DN . |60 - BCKQKD

I1. Cée chi tiéu khac

1.Téng sb phét sinh phai ndp ngén sach

Trong d6: céc loai thué

2. Loi nhuén trude thué/Vén chi s& hiru (%)

3.Téng no phai trd/Vén chi s& hitu (%)

4.Téng quy luong

5. 86 lao dong b/q (ngudi)

6.Tién luong binh quan ngudi/ nim

(Gui kém theo Béo cdo Tai chinh va céc tai liéu lién quan khéc).
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Phén tich danh gia va kién nghi cic ndi dung sau:

1.

2.

Tinh hinh va két qua kinh doanh: tinh hinh thyc hién céc chi tiéu ké hoach: san luong,
doanh thu, loi nhuén... nhimg yéu to thuén lgi va kho khan trong nam.

Tinh hinh va két qua trién khai cAc dyv 4n déu tu
Vide quan 1y ng phai thu, ng phai tra, nguyén nhén va giai phap xur ly céac khoan ng
phai thu khé doi, ng phai tra qua han.

Tinh hinh thanh to4n cac khoan ng¢ ctia doanh nghiép vai Cong ty c¢b phan Vinaconex
P&C: tién cb tirc, tién thu lao cia Nguoi dai dién von Cong ty...

Tinh hinh thuc hién cac ndi dung khac theo Nghi quyét ctia Dai hoi déng cb dong.

Ngwoi dai dién
(ky, ghi rd ho tén)
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Phu luc s6 02: M&u B4o c4o tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép

-

HOAT PONG KINH DOANH QUY ..... NAM .......
1. Tén doanh nghiép:

........................................................................................................

2. D8 chi g 88 THIIIE oiimminimmmiosmmmmmmrmaesess s oot oo smsote s oess shoss
3. Gidy dang ky kinh doanh $6: ........oov......... Ngay cap: ...covvereereeennee. Noi cAp: oo,
4. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........o..ovoeveeeeeeoseeesseseees oo
5. BNER thodsl: .0 sammprausss FPHKS . conremormnsinsarmmransenmsmsmmmsmncamensa sasssnsnssssins
LA = T LSOO triéu ddng

Trong dé: Von Céng ty cb phan diu tu xdy dung va phat trién ning lugng Vinaconex:
................................... triéu dong.

L Tém tit hoat dong cia Doanh nghiép quy ..... nim 20.....:

1. Bdo cdo tom tit tinh hinh hoat dong kinh doanh:

- Béo c4o tém tit két qua kinh doanh quy...nam 20. ..

- Béo c4o tinh hinh hoat dong sén xudt kinh doanh theo timg linh vue, cu thé:

(Néu chi tiét nhitng thuan lod, khé khin phat sinh trong timg linh vuc)

2. Béo c4o vé tinh hinh thue hién cic du 4n diu tw

3. Bio c4o tinh hinh quin 1y st dung vén, kha ning thanh toan ng

IL Tinh hinh thyc hién nghia vu tai chinh lién quan dén Céng ty: cb tirc, cdng ng,...

III. C4c d4nh gia va kién nghi:

Ngwdi dai dién
Cidc tai liéu kém theo: (ky, ghi ro ho tén)
- Bdo cdo tai chinh quy;
- Cac tai liéu lién quan khac.,




Phu Tuc s6 03: MAu Y kién vé ndi dung hop PHCB/HDQT/HDTV

Y KIEN VE NOI DUNG HOQP
HOI PONG QUAN TRI/PAI HQI PONG CO PONG/HOI PONG THANH VIEN

Kinh gui: Céng ty cb phan dau tu x4y dung va phat trién nang luong Vinaconex

Ho va tén Nguoi dai dién NVELD s wsaomm siocnssemmsmcns e e 25 S A VR ST ot i
Ten doanh NEHIBD: sovass cosssre svemvreenssssnesmmmsmsnennsessnssnos ot sniis 53 s8s LeTaseagsses
Chirc vu trong doanh DEIIEP: ....uvvniireenriiiiiiiii s

Vi tu cach 13 ngudi duoc Cong ty cb phin dau tu x4y dyng va phat trién nang lugng
Vinaconex uy quyén dai dién von ctia Cong ty tai COng ty .ocveicmiinmssinnene: , Toi

(chiing t61) s& tham dy cudc hop Hoi dong Quan tri/ Dai hoi dong c6 déng/Hoi dong thanh
vién clia CONG LY cocvrrerverssessnssnenns NEAY siossssrpsonsmonsovsns

Theo quy dinh tai khoan 2 Didu 9 Quy ché Ngudi dai dién, Téi (ching t6i) xin bao
cao va dé nghi Cong ty cb phin dau tu xdy dung va phét trién ning luong Vinaconex cho y
kién d& Toi (chung toi) thay mit Cong ty tham gia y kien va biéu quyét doi voi cac van dé
sau:

STT | N¢idung, vin @& | Y kién cia Ngudi dai dién Ly do

Tran trong cam on./.

Ngwdi dai dién
(ky, ghi ¥é ho tén)
Céc tai liéu giri kém gom:
- Chuong trinh nghi su cta cudc hop;

. Céc tai lidu lién quan dén ndi dung hop Pai hoi déng cb dong/ Hoi dong quan tri/Hoi dbng
thanh vién. Trudmg hop phat hanh thém vbn, @ nghi giri phuong 4n phét hanh ting von va
cac tai liéu vé du 4n Doanh nghiép du kién dau tu (néu co);

- Cac tai liéu lién quan khac;
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